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Prezado aluno:

Solicitamos a vocé uma minuciosa leitura deste manual, pois nele estdo contidas as
informacdes sobre seus direitos, deveres e procedimentos da nossa Instituicdo de Ensino
Superior.

Este manual é uma espécie de bussola. E um companheiro no caminho a ser
percorrido. Ele o ajudard na organizacdo das atividades e dos eventos a serem
desenvolvidos.

Obrigado por ter escolhido a Faculdade Salesiana. De nossa parte, faremos tudo o
que for possivel para que a sua experiéncia académica seja a melhor.

Em caso de duvidas, favor procurar a coordenagéo do seu curso ou a Secretaria Geral
de Registro e Controle Académico.

Deus abencoe a todos.

Cordialmente,

A Direcao.
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APRESENTACAO DA INSTITUICAO

A Faculdade Salesiana estd integrada a Salesiana Institutions for Higher
Education. Sob o nome de Instituicdes Salesianas de Educacéo Superior (IUS) se objetivou
reunir todos os centros de ensino superior e de ensino de terceiro grau ndo universitario, dos
quais a Congregacédo Salesiana direta ou indiretamente é titular e responséavel. Distribuidas
em dezoito paises da Europa, Asia e América; atualmente as instituicbes ja passam de 60 e
seu numero continua a crescer. As IUS tém como objetivo principal oferecer aos jovens um
servico de formacao: cientifica, profissional, humana e cristda, gerando oportunidades de
acesso a tantos quantos vivem em desvantagem econdmica e social.

As IUS sdo instituicbes de ensino superior de inspiracao crista, carater catolico e
indole salesiana. Elas apresentam modalidades, tanto do ponto de vista do relacionamento
com a Igreja (pontificias, catdlicas, de inspiragéo cristd) e com a Congregacao Salesiana (ha
as proéprias, as confiadas e as de responsabilidade partilhada com outros); quanto do ponto
de vista dos graus académicos que conferem e das situacdes locais em que s&o inseridas.

Cada IUS (enquanto instituicdo de educacgao superior) € uma comunidade académica
formada por docentes, estudantes e pessoal administrativo; que promove de modo rigoroso,
critico e prepositivo, o desenvolvimento da pessoa humana e do patriménio cultural da
sociedade, mediante a pesquisa, a formagédo superior e continua, e os diversos servigcos
oferecidos as comunidades locais, nacionais e internacionais.

Fundamentados nesses e em outros pressupostos que definem a identidade das IUS,
foi criada a Faculdade Salesiana, com o Ato de Credenciamento do Ministério da Educacéao,
mediante Portaria MEC n° 177, de 23 de fevereiro de 2000 e publicado no Diario Oficial da
Unido em 24 de fevereiro de 2000, a qual floresce no campo do ensino, da pesquisa e da
extensdo. Sendo uma instituicdo catolica e salesiana, tem uma filosofia propria, assim como
uma compreensao mais apurada do ser humano e de sua histéria iluminada pelo Evangelho;
de tal modo que enseja uma educacgéo voltada para a paz e a fraternidade.

Com sede na cidade de Recife, a Faculdade Salesiana compartilha as instalagfes da
sua Mantenedora: Colégio Salesiano Sagrado Coracao, que possui uma ampla estrutura a
servico da educacgdo. Estrutura esta que se traduz em 50.083 m?; contando com uma area
construida de 20.700 m?. As edificacGes e instalacdes organizadas nesse espago sdo
utilizadas pelo curso de bacharelado em Direito promovido pelo Colégio Salesiano Sagrado
Coracao, através da Faculdade Salesiana do Nordeste.

O espaco fisico da Faculdade Salesiana esta organizado em trés pavimentos: térreo,
1° pavimento e 2° pavimento.

MISSAO

Formar profissionais e especialistas de exceléncia, dotando-os de competéncias técnico-
cientificas e sociais que os habilitem a uma leitura critica da realidade; intervindo nela de
modo criativo, respeitando sua historicidade, exercendo sua cidadania, baseando-se em



valores de responsabilidade, ética, solidariedade e bem comum.
VISAO

Tornar-se uma referéncia no ensino superior do Estado de Pernambuco, contribuindo para
a formacao do honesto cidadao e do bom cristéo.

OBJETIVOS

1 Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo.

2 Formar alunos nas diferentes areas do conhecimento, aptos para a insercdo em
setores profissionais e capazes de promover a participacdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, colaborando assim na sua formagao continuada.

3 Contribuir para o fortalecimento da cidadania mediante uma formag¢éo de cunho
ético e politico.

4 Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e criagdo e difusdo da cultura; e desse
modo, desenvolver a compreenséo do ser humano e do mundo no qual ele vive.

5 Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos os quais
constituem patriménio da humanidade, comunicando o saber por meio do ensino,
da publicacéo ou de outras formas de comunicagéo.

6 Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos em uma estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de
cada geracéo;

7 Estimular o conhecimento dos problemas presentes no mundo, em particular os
nacionais e regionais, prestando servigcos especializados a comunidade e
estabelecer com ela uma relacdo de reciprocidade.

8 Promover a extensdo aberta a participacao da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e aos beneficios resultantes da criagéo cultural e da pesquisa cientifica
e tecnologica geradas na instituicao.

9 Investir continuamente na manutencdo de uma estrutura operacional e
administrativa adequada as necessidades do publico ao qual atende com sua

politica voltada para o desenvolvimento e busca da qualidade.



CORPO DIRIGENTE

Diretor Geral
Pe. Américo de Vasconcelos

Secretaria Geral
Especialista Maria Eduarda Neves Domingues da Silva

Procuradora Institucional
Especialista Maria Eduarda Neves Domingues da Silva

COORDENACAO

Curso de Bacharelado em Direito

Prof. Doutor Armando Augusto Pereira Moury Fernandes
SETORES ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS

Biblioteca
Bibliotecaria Josilene Maria Andrade

Comisséo Prépria de Avaliacdo — CPA
Prof. Mestre Jorge Henrique Gomes de Albuquerque

Ouvidoria
Sr2 Juliana de Lima Medeiros Oliveira

Apoio Psicopedagdgico
Prof. Mestre Jorge Henrique Gomes de Albuquerque



HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS SETORES DA FACULDADE SALESIANA

COORDENACAO
Segundas, quartas e sextas-feiras, das 18:00 as 20:00.
SECRETARIA GERAL e TESOURARIA

De segunda a quinta-feira, das 11:00 as 16:00 e das 17:00 as 20:30, e na sexta-feira,
das 11:00 as 16:00 e das 17:00 as 19:30.

BIBLIOTECA

De segunda a quinta-feira, das 11:00 as 20:30, e na sexta-feira, das 11:00 as 19:30.
OUVIDORIA

Tercas e Quintas, das 19:30 as 20:30.

APOIO PSICOPEDAGOGICO

Quartas, das 19:00 as 21:00

Observagoes:

e Os horarios de funcionamento expostos acima podem sofrer alteragfes, que
serdo devidamente expostas no nosso site: ww.faculdadesalesianarecife.edu.br;

e Os horarios dos periodos de férias e recessos (janeiro e julho) também serao
devidamente expostos no nosso site.

ORGAOS CONSULTORES E DELIBERATIVOS

A Faculdade Salesiana utiliza um modelo de gestdo participativa, no qual as decisdes
sdo tomadas com o apoio de érgaos colegiados com representacdo de professores, alunos
e funcionarios. Para isso, conta com os seguintes 6rgaos:

14 Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), 6rgdo superior
deliberativo das questdes académicas, com representagéo legal da Dire¢do, Corpo
Docente, Discente e Técnico-Administrativo;

15 Colegiado de Curso — Orgéos responsaveis pelas decisées internas e especificas
de cada curso de graduagéo da Faculdade Salesiana.

16 Nacleo Docente Estruturante (NDE) — Orgdo consultivo responsavel pela
concepcdo do Projeto Pedagogico de Curso de Graduagdo tem por finalidade
precipua a criacdo, implantacdo, modificacdo e consolidagdo do mesmo.

17 Comissé&o Propria de Avaliacdo (CPA) — Orgéo normativo e executivo, relacionado
a avaliacdo de processos e resultados institucionais.

CURSO OFERECIDO
A Faculdade Salesiana, credenciada por meio da Portaria do Ministério da Educagéo n°

177, de 23/02/2000, publicada no D.O.U. de 24/02/2000, oferece o seguinte Curso de
Graduacgéo:

1 Curso de Bacharelado em Direito, reconhecido conforme Portaria do
Ministério da Educacao n° 40, de 12/12/2007, publicada no D.O.U. de 13/12/2007.



CURSO DE BACHARELADO EM DIREITO

O Curso de Bacharelado em Direito pretende habilitar profissionais que atuem em
um amplo mercado de trabalho, compreendendo advocacia, assistindo pessoas,
empresas, governos, representando-os nas acgdes judiciais como profissional liberal;
Magistratura, exercendo o Mister de julgar; Ministério Publico, fiscalizando a lei e
defendendo os direitos difusos e coletivos da sociedade; Consultoria juridica diminuindo
duvidas juridicas; Procuradoria do Estado em juizo; e magistério superior em cursos de
graduacéao.

SERVICOS

LABORATORIOS DE INFORMATICA

A Faculdade Salesiana disponibiliza aos alunos e professores laboratérios de
informética equipados com computadores e softwares, necessarios ao desenvolvimento
das atividades de ensino. Todos os computadores estdo ligados em rede com acesso a
Internet de alta velocidade. Os equipamentos do laboratério de informética estdo a
disposi¢éo de todos os alunos, exclusivamente para fins académicos, em conformidade as
normas internas de utilizacédo dos laboratérios.

O funcionamento do Laboratério de Informéatica € disciplinado por normas proprias
de utilizagdo, facilitando o controle do acesso por parte de seus usuarios; assim como, a
manutencdo dos seus equipamentos.
Os alunos da instituicdo tém o acesso aos equipamentos de informaticas nas
seguintes situacoes:
4 Na biblioteca os alunos poderéo trabalhar com atividades livres nos computadores.
5 Nos laboratérios de informética, com atividades académicas de varias disciplinas
sob os auspicios dos docentes do Curso.

BIBLIOTECA

A Biblioteca Pe. Carlos Le6dncio Alves da Silva tem como objetivo organizar e difundir
a documentacéao bibliografica necessaria a atuacao da instituicdo no ensino, pesquisa e
extensao; sendo franqueada a toda comunidade académica da Instituig&o.

O acesso dos interessados é feito a partir da sua inscricdo como usuario da
biblioteca, a qual Ihe garante a livre consulta do acervo; desde que respeitada
rigorosamente a regulamentacao da biblioteca, essencialmente no que concerne as normas
de horarios, reservas, empréstimos, prazos, multas, etc.

Para registro do leitor como usuario da biblioteca é necessario:
1 Ser aluno da Faculdade Salesiana;



2 01 foto 3X4;
3 Cédula de Identidade;
4 Comprovante de Matricula.

O empréstimo de obras tem os seguintes principios:

As obras de referéncia, como dicionarios e enciclopédias, ndo poderdo ser
emprestados;

Os usuarios poderao retirar apenas 03 (trés) livros;

O prazo de devolucéo é de 07 (sete) dias;

Caso nao haja pedido de reserva, o prazo podera ser prorrogado;

Somente sera concedido novo empréstimo apdés a devolucdo das obras
anteriormente retiradas;

ApOs o prazo, 0s usuarios pagardao multa diéria;

Se a obra for danificada ou extraviada, sera obrigatdria a sua indenizacao ou
substituigao.
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NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

O discente que necessitar requerer declaragdes, historicos, programas / ementas
de disciplinas ou documentos académicos, devera procurar a Secretaria Geral de Registro
e Controle Académico, bem como proceder ao recolhimento da(s) respectiva(s) taxa(s).

A vida académica do aluno é regulamentada por procedimentos e normas que sao
estabelecidos a partir de dispositivos da legislacdo educacional vigente, do Regimento
Geral e Resolugdes do CONSEPE.

Procedimentos dos seguintes atos académicos:
1 Matricula para os candidatos classificados em processo seletivo Vestibular e
ENEM.
2 Matricula para os demais candidatos.
3 Operacionalizacdo e renovacgdo de matricula.
4 Trancamento.
5 Abandono.
6 Cancelamento de matricula.
7 Transferéncia.
8 Aproveitamento de estudos.
9 Regime excepcional.
10 Oferta de disciplinas em regime especial.
11 Estagios supervisionados.
12 Sistema de avaliacao.
13 Colacao de grau.
14 Certificagcdo/diploma.
15 Arquivos de documentos.

RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula académica no curso de graduacao da Faculdade Salesiana é efetivada
na Secretaria da Faculdade, ou em sala especifica para matricula, ou através do site da
Instituicdo: www.faculdadesalesianarecife.edu.br; neste caso para renovacao de matricula
e desde que o aluno esteja periodizado no curso, em prazos estabelecidos no Calendario
Académico, observadas as exigéncias curriculares e regimentais.



http://www.faculdadesalesianarecife.edu.br/

A matricula é semestral, admitindo-se que seja realizada com dependéncias
curriculares, desde que obedecidos os critérios de pré-requisitos determinados por cada
Curso.

O aluno esta apto a efetivar a matricula quando classificado em processo seletivo,
ENEM, quando portador de diploma de curso de graduacdo reconhecido pelo MEC, ou
guando solicitar transferéncia de curso superior idéntico autorizado/reconhecido pelo MEC
para vagas remanescentes.

A matricula somente é efetivada mediante assinatura do Contrato de Prestacéo de
Servi¢os Educacionais e mediante a quitacdo do boleto da matricula.

A matricula seré realizada online para o aluno periodizado, apés a efetivacéo
deverd entregar a cOpia do contrato assinado na secretaria.

Para o aluno desperiodizado por ocasido das matriculas, sera disponibilizada uma
sala especifica, com no minimo 02 (dois) computadores operados por pessoas que,
obrigatoriamente, detenham pleno conhecimento do sistema de informatica empregado,
acompanhado pela Coordenagéo de Curso e um técnico da Secretaria Geral de Registro e
Controle Académico.

A orientacao de matricula ao aluno é feita pela Coordenacao de Curso, a qual se
refere a relagdo das disciplinas que podera cursar, integralizagdo curricular, frequéncia
minima exigida por lei, aproveitamentos de estudos e outras informacdes necessarias.

E vedada a renovacio de matricula em cursos de educagio superior, nos termos
da legislacao vigente, ao aluno inadimplente.

O simples recolhimento dos encargos educacionais correspondentes ndo garante a
renovagdo da matricula, estando condicionada a assinatura do Contrato de Prestacéo
de Servigos Educacionais semestral.

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (DISPENSA)

Aproveitamento de estudos é o processo de analise dos estudos concluidos na
Faculdade Salesiana e/ou em outra Instituicdo de ensino superior, com fins de concessao
de créditos para o curso em que o aluno estiver matriculado ou pretende matricular-se.

Serdo computados, para fins de aproveitamento de estudos, 0s conhecimentos
adquiridos através de experiéncia extra-escolar, avaliados conforme disposi¢cdes
regimentais, bem como de disciplinas isoladas cursadas na Faculdade Salesiana.

O historico escolar e os planos de ensino correspondentes devem ser entregues a
Secretaria, anexados ao formulario préprio na via original ou fotocépia autenticada. Sao os
documentos necessarios para embasar a analise dos curriculos, que deveré ser feita pelo
Coordenador do curso, observando a bibliografia basica e ouvindo o professor da disciplina.

A dispensa das disciplinas esta condicionada a compatibilidade do conteltdo e ao
cumprimento de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga-horéria ou a
aprovacao em processo de avaliacao de conhecimentos adquiridos atraves de experiéncias
extra-escolares. Apés o deferimento da coordenacao, o discente formalizara, através de



requerimento, o pedido das disciplinas efetuando o pagamento da taxa correspondente.

SOLICITACAO DE ALTERACAO DE MATRICULA (SUBSTITUICAO OU ACRESCIMO
DE DISCIPLINA)

Poder4d ser solicitado mediante preenchimento do Requerimento Padrao,
direcionando o pedido ao Coordenador do Curso, com a devida justificativa e respeitando
os prazos definidos pelo Calendario Académico.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA

Podera ser solicitado, mediante preenchimento do Requerimento Padrao,
direcionando o pedido ao Coordenador do Curso, com a devida justificativa e respeitando
os prazos definidos pelo Calendéario Académico.

Observacgédo: o cancelamento de disciplina ndo acarretard em diminui¢cdo do valor
da mensalidade ja definida por ocasido da matricula.

DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Trancamento de matricula é a suspensao temporaria das atividades académicas
num determinado periodo letivo, a pedido do aluno, dentro do prazo estabelecido em
calendario académico.

O trancamento de matricula s6 da direito ao académico de requerer nova matricula
apos o prazo de, no minimo, 01(um) e, no maximo, 04 (dois) semestres letivos, no decorrer
do curso.

O trancamento total de matricula é permitido, desde que o aluno esteja adimplente com
suas mensalidades e servi¢os oferecidos pela Faculdade.

Ao retornar, o académico ficara sujeito as adaptacdes curriculares ocorridas na
grade do curso.

DO ABANDONO
Entende-se por desisténcia as situagdes em que o académico:
a) abandonar seus estudos sem efetuar trancamento de matricula;
b) ndo renovar sua matricula.
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Cancelamento de matricula é o desligamento definitivo do académico da Instituigcdo.

O cancelamento de matricula decorrente de iniciativa do proprio estudante deve ser
requerido junto a Secretaria Académica.

O cancelamento de matricula efetivado por iniciativa da Instituicdo sera aplicado ao
académico que praticar infracdes disciplinares previstas no Regimento Geral da Faculdade
Salesiana, ou por ndo apresentar a documentagdo académica solicitada no prazo previsto.

O reingresso do académico a Instituicdo estara condicionado a prévia aprovacao e



classificacdo em novo processo seletivo, podendo requerer aproveitamento de estudos.

COLACAO DE GRAU

A colacdo de grau é ato oficial, realizado em sesséo solene e publica, em dia e
horario previamente fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral da Faculdade, e, portanto,
ndo sera considerado formado, ndo terd direito a solicitar o diploma. Somente poderao
participar da colacdo de grau os alunos que tenham integralizado o curriculo e realizado o
ENADE, quando for o caso, conforme relagdes de cursos do INEP/MEC.

O Grau é conferido ao académico que tenha integralizado todas as disciplinas e
atividades do curriculo do respectivo curso.

CERTIFICACAO

A certificacdo do desempenho académico compreende todos os atos através dos
qguais a Faculdade Salesiana afirma ou confirma o que ocorreu com 0 estudante no
exercicio de suas atividades académicas.

A Faculdade Salesiana expede os seguintes documentos comprobatérios:

| - Diploma (monta o processo e envia para registro junto a UFPE): documento expedido
aos alunos concluintes.

Il - Atestado: afirmacgdo positiva ou negativa em torno de qualquer fato ou situagéo
ocorrido na vida académica do estudante.

Il - Certiddo: documento que tem como objetivo assegurar a defesa de direitos e prestar
esclarecimentos sobre a situacao funcional do estudante.

IV - Atestado de Vaga: documento expedido pela Secretaria que garante vaga no curso,
com prazo de validade no préprio documento.

V - Guia de Transferéncia: documento que assegura a passagem do aluno de uma
Instituicdo para outra.

VI - Historico Escolar: documento contendo os resultados oficiais em termos de curriculo,
carga horaria, assiduidade e aproveitamento obtidos pelo aluno em determinado periodo
ou na integralizag&o do curso.

VII - Encaminhamento: documento expedido pela Secretaria e que autoriza o aluno a
frequentar no maximo 06 (seis) disciplinas em outro Campus ou Instituicdo, durante a
integralizacao curricular do mesmo.

REGIME ESCOLAR

A Faculdade Salesiana adota o Regime Escolar Seriado Semestral em seu Curso
de Graduagdo. A Matricula é feita, em principio, contemplando todas as disciplinas do
semestre letivo.
DO SISTEMA DE AVALIACAO

A avaliacao do rendimento académico no curso de graduacéo em Direito é feita por
disciplina na qual o aluno estiver matriculado, levando-se em consideragdo a assiduidade

e 0 aproveitamento, cada uma eliminatéria por si mesma.

Entende-se por assiduidade, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por



cento) as atividades de cada disciplina, considerando-se reprovado o aluno que néo atingir
tal indice.

Entende-se por aproveitamento, o grau de aplicacdo aos estudos e os resultados
obtidos pelo aluno, avaliado através das provas e trabalhos exigidos no decorrer do
semestre letivo ou de exame final.

E considerado Aprovado por Média na disciplina o aluno que:

| - tendo frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) tiver alcancado
média igual ou superior a 7,0 (sete);

Il — Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de 75% as aulas e demais
atividades académicas, vai para o Exame Final o estudante que obtiver, na média do
semestre, hota menor que sete (7,0) e ndo inferior a trés (3,0).

E considerado Aprovado na Final o aluno que na disciplina:
| - tendo a frequéncia prevista no item anterior, ter alcangado, no minimo, a média e 5,0
(cinco), apos os resultados.

Sera Reprovado:

| - 0 aluno que atingir na Média do Semestre nota inferior a trés (3,0) na disciplina;

Il - o aluno que atingir na Média Final do Semestre nota inferior a cinco (5,0) na
disciplina.

SEGUNDA CHAMADA

O académico que deixar de realizar uma das avalia¢cdes no periodo fixado, podera
no prazo de trés (03) dias Uteis, a partir da realizacao do exercicio, requerer a 22 chamada;
mediante o preenchimento do requerimento padrédo na Secretaria e 0 pagamento da taxa
correspondente.

O académico s6 podera solicitar 01(uma) segunda chamada em uma mesma
disciplina

REVISAO DE PROVA

O académico interessado na revisdo de avaliacdo dever4d pagar taxa
correspondente, formalizando e fundamentando o pedido junto a Secretaria da Faculdade
Salesiana, até dois (02) dias uteis a contar da data da divulgacao das notas.

O Coordenador do Curso constituira com ele uma banca composta de dois
professores da area para andlise do mérito.

Efetuada a revisdo, deverd ser emitido um parecer por escrito, cabendo a
Coordenacéo do Curso informar o resultado & Secretaria, para o devido registro académico.

FREQUENCIA E ABONO DE FALTAS

O curso de Graduacéo da Faculdade Salesiana, sdo todos eles, presenciais.

A frequéncia de até 75% da carga horaria de uma disciplina € um dos pre-
requisitos basicos para aprovacdo nas matérias cursadas. E necessario esclarecer, no

entanto, que a margem de auséncia, a qual o estudante tem direito (25%) &,
exclusivamente, para as inevitaveis circunstancias que o faca se ausentar da sala de aula.



Desta forma, ndo existe a figura de abono de falta, exceto nos casos:
1) do § 4° do art. 60 da Lei 4375, de 17.08.64 (c/ redacao art. 1°, DL 715, 30/07/69); Lei do
Servico Militar;
2) do art. 77 do R/68-RECORE (Decreto 85.587, de 29.12/80, o Regulamento do Corpo de
Oficiais da Reserva do Exército - Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva convocado para
0 Servico Ativo);
3) do Decreto-Lei 1044, de 21/10/1969 (Tratamento Excepcional — Ver item n°. 4.13);
4) Os previstos na Lei 6202/75 — Gestantes.

LIMITE DE FALTAS
Hora-aula Limite maximo de faltas permitidas
30 h/a 07 faltas
45h/a 11 faltas
60 h/a 15 faltas
75h/a 18 faltas
90 h/a 22 faltas

Observacgao: O trabalho (profissional) ndo constitui motivo de forca maior para fins de
“abono de falta”. O estudante que ja revela a impossibilidade de compatibilizar a atividade
diaria (profissional) com a frequéncia as aulas, deve assumir os riscos dai decorrentes
(entre eles a possibilidade de reprovagéo por falta).

ATAS DE PRESENCA

As anotacdes, nas atas de presenca, sdo de responsabilidade dos docentes. E
imprescindivel o registro diario da disciplina lecionada.

O NOME NAO CONSTA NAS ATAS DE PRESENCA

Se o0 nome do aluno nao constar em qualquer ata emitida pela Instituicdo, ele devera
procurar a Secretaria, que é o setor responsavel e apto regularizar esta situacao.

Importante: Todos os atos escolares, que porventura forem realizados no periodo em que
o aluno ndo estiver regularmente matriculado poderéo ser, sumariamente, anulados.

DO REGIME ESPECIAL

E assegurado o direito a tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular as
atividades académicas:

| - a aluna gestante, previsto na Lei 6202/75;

Il - aos alunos portadores de afeccBes orgéanicas, amparadas pelo Decreto-lei n°
1.044/69;

Il - ao aluno convocado para manobras militares, (a) do 8§ 4° do art. 60 da Lei 4375, de
17.08.64

(c/ redacdo art. 1°, DL 715, 30.07.69; Lei do Servico Militar); (b) do art. 77 do R/68-
RECORE

(Decreto 85.587, de 29.12.80, o Regulamento do Corpo de Oficiais da Reserva do



Exercito -
Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva convocado para o Servico Ativo).

DA LICENGA GESTAGAO

As gestantes, a critério médico ou a partir do oitavo més de gestacdo, serdo
amparadas pela legislacéo vigente — Lei Federal 6.202/75 (art. 1° e 2°); atribuindo-lhes
oportunidade de conclusdo das disciplinas do periodo, através de exercicios domiciliares.

A académica gestante, interessada em obter o beneficio legal, devera dar entrada
na Secretaria da Faculdade Salesiana por meio de requerimento; anexando atestado
médico contendo o inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento.

Para fins de registro em diario de classe serdo justificadas as faltas da gestante
amparada pela Lei, no periodo da licenca (90 dias ou em casos excepcionais,
comprovado com atestado médico, o periodo de repouso podera ser aumentado).

DA LICENCA AMPARADA PELA LEGISLACAO

Séo considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos portadores de
afecgbes congénitas ou adquiridas, doengas infecto-contagiosas, traumatismos ou outras
condi¢bes mérbidas, de acordo com o que estabelece a legislagéo vigente.

Todo académico que se enquadre em uma das situacdes do item anterior devera,
apos a matricula, ou no periodo de no maximo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao inicio
da doenca, solicitar na secretaria a dispensa de frequéncia as aulas.

Para tanto, 0 académico ou seu representante devera protocolar requerimento
junto a Secretaria, anexando os documentos comprobatdérios (atestado médico com o
CID).

DA OFERTA DE DISCIPLINA EM REGIME ESPECIAL

A oferta de disciplina em regime especial constitui uma alternativa institucional para
solucionar situagdes — problemas, e ser& oferecida quando constatada sua necessidade e
viabilidade mediante solicitacdo expressa de aluno(s) interessado(s), a parecer favoravel
da Coordenacdo e do CONSEPE.

A Faculdade Salesiana podera oferecer disciplinas que nédo sejam oferecidas
regularmente no semestre em curso, desde que:

| - a disciplina deixar de ser oferecida no curso da Institui¢cao;

Il - por qualquer razéo a disciplina ndo vir a ser oferecida nos préximos semestres;

lIl - ao aluno formando, em até uma disciplina, para efeito de conclusao de curso no
semestre no qual o aluno integralizar a grade curricular, observados os pré-requisitos para
os demais académicos. Nao sera permitido trancamento e/ou cancelamento de matricula
na/s disciplina (s) ofertadas nessa modalidade.

DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Estagio Supervisionado € uma atividade académica obrigatdria para os alunos do



curso cujo curriculo conste como disciplina ou matéria, por imposi¢céo legal ou por opcéo
da Instituicao.

A carga horéria dos estagios, as modalidades, formas de integralizacé@o e critérios
de avaliacdo devem obedecer ao regulamento especifico de cada curso e normas gerais
estabelecidas pelo CONSEPE.

DO ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

O arquivo de toda a documentacao académica serd mantido, rigorosamente em dia,
para o pronto manuseio, consulta e comprovacdo, de maneira a facilitar toda e qualquer
pesquisa em relacdo aos documentos dos alunos em transito, egressos e/ou desistentes.

Apo6s competente registro no Diério de Classe, as provas ficardo sob a guarda do
professor da disciplina até o prazo estipulado para o pedido de revisdo de provas. Apés
esse periodo serdo devolvidas ao aluno (com excecao das provas de exame final).

Farao parte do arquivo permanente da Faculdade Salesiana, ha area académica, 0s

seguintes documentos:

| - Diarios de classe do curso de graduacao e de p6s-graduacao;

Il - Documentacao especifica de ex-alunos concluintes de curso da graduacao e pés-
graduagéo;

Il - Livros de registro de certificados;

IV - Livros de Ata de Conselhos e Colegiados;

V - Projetos e relatorios dos cursos de Pos-Graduacao.

Os critérios para a guarda e arquivo dos Relatorios de Estagio e Monografias de
graduagdo e pos-graduacdo serdo estabelecidos nos regulamentos de estagio e/ou
monografia respectivos de cada curso.

DO REGIME DISCIPLINAS DO CORPO DISCENTE

Os alunos da Faculdade Salesiana estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

I. Adverténcia verbal, por comportamento inadequado nas salas de aula e
dependéncias da Instituig&o.

Il. Repreensdo, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;
b) falta grave de natureza moral.

lll. Suspenséo, por:
¢) reincidéncia nas faltas previstas no inciso ll;
d) desrespeito a professores e a dire¢do da Instituicao;

IV. Desligamento, por:
e) desacato e desobediéncia as normas regimentais;
f) problemas graves de desajustamento social.

S&o competentes para aplicacdo das penalidades:
I. de adverténcia: o Diretor Geral, os Coordenadores de Curso, os Diretores
Pedagogico e Administrativos; e,
Il. de repreensao, suspensao e desligamento: o Diretor Geral.



Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensao, e suspensao até 15
(quinze) dias, cabe recurso diretamente ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.

O registro da penalidade é feito em documento préprio, ndo constando do historico
escolar do aluno.

E cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreensao, se no prazo
de um ano de sua aplicacdo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

BOLSAS DE ESTUDOS

A concessao de bolsas parciais de 50% e integrais 100% (filantrépicas) do valor
das mensalidades, com recursos decorrentes da condicdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social, para candidatos(as) que cumpram os requisitos da Lei Federal 12.101
de 27 de novembro de 2009, da Portaria DIRGER n° 02/2011 e do Edital publicado pela
Mantenedora por ocasido da disponibilidade de bolsas.

O Setor Servico Social e a Direcdo Geral do Mantenedor da Faculdade Salesiana
(o Instituto Salesiano Sagrado Coracdo) sdo o0s responsaveis pelo planejamento,
organizacéo e execucao de todo processo seletivo da Bolsa, com aval da Direcédo Geral da
Faculdade Salesiana.

O n&o comparecimento do bolsista ao Setor Assisténcia Social, quando solicitado,
ocasionara cessagdo do beneficio. Na impossibilidade de comparecimento o bolsista
devera avisar antecipadamente (24 horas antes) ao referido setor.



TAXAS

Observe abaixo os valores de taxas referentes aos diversos servicos

prestados:
DIAS DIAS
DOCUMENTO UTEIS VALOR DOCUMENTO OTE] VALOR
Acompanhamento/Tratamento . Diploma (22 via) - taxa de rx
Excepcional 03 R$30,00 re-emisséo R$ 300,00
Dispensa de
Admissao como Aluno Especial | 02 R$50,00 Disciplina — por 15 | R$10,00
disciplina
Admissdo como Portador Historico Escolar — 22 via
de Diploma 02 R$50,00 Fokkk 08 |R$ 20,00
N . Inscricdo na
Alteracdo de Matricula 01 R$10,00 Biblioteca 01 |R$ 05,00
Autorizagdo para cursar ver Contrato | Matricula Fora do Prazo
disciplina em outra IES 02 Educacional | Estabelecido pelo 01 |R$ 50,00
Calendério Académico
Boleto bancério — 22 via**** 00 R$10,00 Programa de Disciplina — 08 |R$ 10,00
por disciplina — 22 via ****
Ceg"f'Pagﬂ*de Curso de Extensao 15 R$10,00 |Readmissado apos abandono 01 |R$ 200,00
—2%via
Comprovante de Matricula — Regime de Aprovagéo —
2a vierl)**** 01 R$ 05,00 | ,a 3ia**** brovag 02 | R$10,00
o R$ 05,00 Requerlment_o Co!ac;_ao
Copias 02 de Grau Oficial Publica 05 |R$ 150,00
(cada)
Declaragéo de Aprovagéo Requerimento Colacdo
¢ provag 02 R$15,00 | de Grau em Gabinete 05 | R$500,00
em Vestibular
Declaragéo de Revisdo de Prova - por
Autorizacdo/Reconhecimento 02 R$10,00 disciplina 15 | R$30,00
de curso — 22 vig ****
Declaracéo de Conclusédo Segunda Chamada de -
de Curso - 22 via 02 R$15,00 prova - por disciplina R$40,00
Declaragéo de Regime de Segunda Chamada de
Aprovacao — 22 vig **** 02 R$ 15,00 prova fora do prazo- por ro | R$.80,00
disciplina
Declaragéo de Vaga
¢ J 02 R$50,00 | Trancamento de Matricula 00 | R$ 100,00
Declaracéo de Vinculo — 22 via 02 R$15,00




*conforme artigo 2° da portaria n°05/2011 que formaliza o tratamento
excepcional o prazo maximo de entrada é de 03 dias Uteis ap0s a data de
afastamento.

**A(0) aluno(a) que deixar de comparecer a avaliacdo prevista no calendario
académico, pode ser concedida 22 chamada desde que requerida no prazo
estipulado no Calendéario Académico. Conforme regimento geral da FASNE
artigo 63 paragrafo Unico o(a) académico(a) s6 podera solicitar uma segunda
chamada em uma mesma disciplina.

***prazo estabelecido pela UFPE.

**** Em conformidade com a Lei n°® 15.103, de 20 de setembro de 2013, ndo
sera cobrada a 12 via de documentos para alunos(as) vinculados ou que
tenham concluido o curso.

Rua Dom Bosco, 551, Boa Vista, Recife/PE, CEP 50070-070 Fone: (81) 2129.5991



